Camara Municipal de ,

I TAPUI

RESOLUCAO N° 17/2022
De 05 de abril de 2022

Institui o procedimento operacional para
compras e contratagbes de servicos e
obras no ambito da Camara Municipal de
ltapui e dé outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI, Estado de Sao Paulo. no uso
de suas atribuigdes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 1° - Fica instituido, no ambito administrativo da Camara Municipal de Itapui,
o procedimento operacional padrao para as compras e para as contrataces de
servicos e de obras via procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo.

§ 1° - A Camara Municipal de Itapui devera planejar suas compras para o ano
vigente com a devida antecedéncia, designando um servidor ou uma comissao
de servidores para este fim.

§ 2° - A supervisao e controle da aplicagao deste procedimento operacional ficara
sob al¢ada do servidor empossado no cargo de Controlador Interno.

Art. 2° - Para efeitos dessa resolucdo, considera-se:

| — Licitagdo: procedimento padrio que visa garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia e da sele¢do da proposta mais vantajosa para a
administragao, processada e julgada em estrita conformidade com os principios
basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatério e julgamento
objetivo;

Il — Dispensa de licitagdo: desburocratizacdo aplicada a casos especiais
previstos em lei, na qual se exija atendimento rapido e eficaz ou ainda que nao
justifiqgue a movimentag&o de um processo licitatério, conforme artigos 75 e 76
da Lei Federal n® 14.133/2021;
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lll — Inexigibilidade de licitagdo: aplicavel nos casos em que seja inviavel a
competicao entre licitantes, conforme artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV — Pregao: modalidade de licitagao que visa a aquisicao de bens e servigos
comuns, ou seja, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado.

Art. 3° - Todos os funcionarios e vereadores da Camara Municipal de ltapui
deverao observar as normas elencadas nessa resolugdo guando tratar-se de
compras e/ou coniratactes de bens ou servigos.

’ CAPITULO Il £
DA REQUISICAO PARA COMPRA DE BENS E CONTRATACAO DE
SERVICOS

Art. 4° - O processo de compras iniciar-se-a pela requisicéo do servidor ou de
um dos membros da Mesa Diretora interessado na compra ou contratagéo, que
sera enderecada ao servidor designado para a fungao de compras, no caso de
despesas com valor superior a R$ 500,00 (quinhentos reais).

§ 1° - As compras e contratagoes de servigos com valores abaixo do valor fixado
no caput estdo dispensadas dos procedimentos da presente Resolugdo, nao
isentando os responsaveis da observancia dos principios gerais que regem as
contratacdes publicas.

§ 2° - O servidor designado para a fungao de compras, analisara o cumprimento
dos requisitos desta norma e realizara eventual complementacao no caso de nao
cumprimento, dando ciéncia ao requisitante para que realize a confirmacao.
Art. 5° - A requisicao/solicitacdo de que trata o artigo 4° devera ser elaborada
pelo servidor designado para fungbes de compras, contendo, no minimo, as
seguintes informagdes:

| — data da solicitagao;

Il — nome e cargo do requerente;

lll — descrigdo do objeto ou objetos da compra e/ou dos itens a serem adquiridos;
IV — justificativa da compra ou contratacao;

Praca da Matriz, 42 - Centro - Itapui - SP - Cep: 17 230-000

Fone (14) 3664-1251
www.camaramunicipalitapui.sp.gov.br




Camara Municipal de ,

ITAPUI

V — pesquisa de precos contendo, no minimo, trés orcamentos, que comprovem
o valor do objeto a ser adquirido ou contratado:

VI — condigdes de fornecimento (prazo e local):

VIl — assinatura do requisitante.

§ 1° - A pesquisa de pregos de que trata o inciso V acima devera ser elaborada
pelo responsavel nomeado pela presidéncia para cuidar das atribuicdes de
compras e contratacbes do Poder Legislativo, podendo solicitar auxilio, se
necessario, devendo conter indicagao clara e precisa dos seguintes dados:

| — nome/razao social da empresa ou pessoa fisica que apresenta o orcamento;

Il — descricao precisa do material, produto ou servigo a ser adquirido, juntamente
com os valores unitario e total;

Il - responsavel pela elaboracao da proposta, e meio de contato, que pode ser
e-mail, telefone ou endereco comercial;

IV — data de realizagao e validade da proposta;

V — carimbo da empresa ou marca d'agua de impressao contendo, no minimo:
a) razao social @ nimero de inscrigdo no CNPJ:

b) numero da Inscrigdo Estadual, se houver:

c) endereco da sede da empresa; e

d) informagdes de contato (telefone, WhatsApp, e-mail).

§ 2° Constatando-se a inconformidade nos orcamentos serdo solicitadas as
devidas correcdes ou a substituigdo no prazo maximo de 7 (sete) dias sob pena
de descartar o orgamento.

§ 3° Na impossibilidade de entrega dos orcamentos previstos nos paragrafos
anteriores, e desde que devidamente justificada, sera aceita pesquisa de precos

feita no Diario Oficial dos Municipios do Estado de Sao Paulo, no Painel de
Precos do Governo Federal ou em outra plataforma idénea de pesquisa de

precgos.
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§ 4° Se ainda assim nao for possivel apurar no minimo trés pregos distintos para
o objeto a ser adquirido, sera aceita justificativa do requerente.

Art. 6° O servidor responsavel por elaborar os orcamentos ou pesquisas de
precos devera anexar trocas de e-mails, conversas de aplicativos de mensagens
instantaneas ou outra forma de comunicagao idénea como forma de justificar a
auséncia de pregos distintos para o objeto a ser contratado, bem como para
identificar as empresas ou fornecedores que participaram e a data de realizagao
do ato.

§1° O mesmo procedimento devera ser adotado caso a proposta de algum
fornecedor seja enviada como anexo de e-mail ou conversa de mensageiro
instantaneo e nao seja possivel identificar a data de realizacdo ou o responsavel

pela pesquisa de pregos.

§ 2° O servidor designado pela presidéncia para cuidar das atribuicbes de
compras e contratagoes do Poder Legislativo assumira responsabilidade sobre
a validade a autenticidade das cotacdes e/ou justificativas guanto as limitagcbes
de mercado.

§ 3° Nenhuma compra sera feita ou servico contratado sem a entrega da
requisicdo a que se refere o artigo 5°, podendo ser recusada pelo servidor
responsavel aquela que nao obedecer aos ditames desta resolugdo.

_ CAPITULO Il ;
DA CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 7° No caso de aquisi¢des de bens ou contratacoes de servigos com valor
previsto de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que n&o tenha havido
outras compras do mesmo objeto durante o ano, sera admitida a dispensa de
licitag@o, conforme art. 75, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 8° Para compras e contratagées processadas via dispensa de licitago,
observar-se-a o seguinte:

| — nas contratagGes com valor até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais) que
sejam feitas de uma so vez, liquidadas, pagas e que nao gerem obrigagdes
futuras, o processo de dispensa sera considerado formalmente executado com
a entrega da requisicao prevista no art. 5° desta resolucéo, juntamente com a
nota de empenho emitida pelo Contador desta Camara.

Il — nas contratagGes com valor superior a R$ 8.800.00 ou de valor inferior, mas
que sejam executadas de forma continua ou representem obrigagdes futuras
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para a Camara Municipal de Itapui, devera ser instaurado processo formal de
dispensa de licitagdo, numerado e protocolado com os documentos e etapas
previstos no artigo 13, incisos |, I, lll, VIII e XII, além do documento previsto no
Anexo Il.

§1° Em ambos os casos, o contador desta Casa Legislativa, antes de proceder
ao empenhamento da despesa, deve consultar as seguintes certiddes do
fornecedor:

| - copia do Comprovante de inscricdo no CNPJ:

Il - certid@o Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido;

Il - certidao Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa Estadual (do estado de origem
do fornecedor e de Sao Paulo, se tiver cadastro estadual):

IV - certidao Negativa de Débitos Municipais (do municipio de origem do
fornecedor, se tiver cadastro municipal):

V - certidao Negativa de Débitos do FGTS — CRF:
VI - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT: e

VII - certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido
(TCU).

§ 2° Se algumas das certidoes a que se refere o §1° constar como positiva,
vencida ou invalida, a aquisicao do bem ou contratagdo do servigo restara
prejudicada, exceto no caso de contratagdo de ME ou EPP devidamente
constituida, a qual se concederd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento de débitos
existentes e para emissao de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito negativa, conforme disposto na Lei Complementar n®
123/2006.

Art. 9° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, considera-se como
contrato valido entre a Camara Municipal de Itapui e o fornecedor escolhido a
nota de empenho emitida pelo Contador, conforme artigo 95 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 10. Além dos requisitos previstos no inciso Il do caput do artigo 8°, a
dispensa de licitacdo devera contar com projeto basico ou termo de referéncia,
entendidos como o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
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caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos objeto da
contratagao, devendo conter os seguintes elementos:

| - desenvolvimento da solugédo escolhida de forma a fornecer visao global da
obra ou servico continuo a ser contratado e identificar todos os seus elementos
constitutivos com clareza;

Il - identificagao dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos
a incorporar a obra ou servico, bem como suas especificagdes que assegurem
os melhores resultados;

1l - subsidios para montagem do plano de licitagio e gestao da obra ou servico,
compreendendo a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizag&o e outros dados necessarios em cada caso: e

IV — outras informagées que se fizerem pertinentes para a boa execucao da obra
ou servigo a ser contratado.

CAPITULO IV 4
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 11. O procedimento de inexigibilidade de licitagcdo serd composto pelos
documentos elencados no artigo 13, incisos I, I1, lll, VIil e XII, além do documento
previsto no Anexo Il, observado sempre o disposto no artigo 74 da Lei n°
14.133/2021.

_ CAPiTULOV _
DA AQUISICAO VIA PROCESSO LICITATORIO

Art. 12. Sera exigida a formalizacao de processo licitatério quando a despesa
nao for dispensavel em virtude de valor ou nao se enquadre em qualquer outra
situacdo enumerada nos artigos 72 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

Art. 13. O processo de licitagdo sera composto pelas seguintes etapas e
documentos:

| - requisicao de compras prevista no artigo 5° desta resolug3o;

Il - solicitagao de materiais e/ou execugéo de servicos expedida pela Camara
Municipal de Iltapui;
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Il - parecer contabil atestando a existéncia de dotacéo especifica e suficiente
para processamento da despesa;

IV - solicitacdo de abertura de licitagio expedida pelo ordenador de despesas da
Camara Municipal de ltapui, constando a identificacéo do processo de compra,
dotacbes utilizadas e os materiais ou servicos a serem adquiridos;

V - autorizagéo para abertura de processo licitatorio, constando a identificacdo
do processo licitatério e assinatura do Presidente da Casa;

VI - copia da portaria que institui a Comiss&o de Licitaggo da Camara Municipal;
VIl - minuta do edital do processo licitatério, elaborada de acordo com a
legislagao vigente e elencando os tépicos que irdo reger o processo licitatério,
contendo também a minuta do contrato ou ata de registro de preco, além de
termo de referéncia para orientacéo dos licitantes:

VIII - parecer juridico emitido por servidor efetivo com atribuicdes para tal;

IX - edital do processo licitatério devidamente ajustado conforme orientacdo da
assessoria juridica do 6rgdo, evidenciando, com destaque, as datas de
recebimento e abertura das propostas:

X - copia do ato de publicacao do extrato do edital na imprensa, obrigatoriamente
no Diario Oficial do Municipio de Itapui e no sitio eletrénico desta casa legislativa;

Xl - toda a documentagao produzida no dia da abertura do processo licitatério,
em especial:

a) protocolos de recebimento de propostas e documentac&o dos licitantes:
b) ata de credenciamento dos participantes:

c) relatorio das propostas apresentadas:

d) relatério de lances do pregao presencial, se for o caso:

e) relatorio de vencedores do pregéo, se for o caso:

f) ata de reuniao de julgamento das propostas;

XlI - termo de homologacao e adjudicagdo do processo; e
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Xl - termo de contrato com a(s) licitante(s) vencedora(s), conforme minuta
integrante do edital do processo licitatério.

§ 1° A modalidade de licitagao preferencialmente utilizada pela Comissao de
Licitacao da Camara Municipal de Itapui sera o Pregao Presencial ou Eletrénico.

§ 2° S sera utilizada outra modalidade licitatéria caso haja exigéncia legal para
aquele objeto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Como forma de prezar pela economicidade do material e racionalidade
dos procedimentos, os servidores poderao anexar as requisigdes, orcamentos,
pesquisas de precos, editais, pareceres e outros documentos relacionados ao
processo de compras de forma digital no sistema de gestao administrativa da
Camara Municipal de Itapui, eliminando a necessidade de impressio fisica.

§ 1° Os documentos anexados, sejam eles nato-digitais ou digitalizados, terao a
mesma validade dos documentos fisicos para fins de prestacdes de contas,
auditorias e procedimentos de controle.

§ 2° No caso de documentos emitidos pelos proprios servidores da Camara, sera
aceita assinatura digital simples no documento por meio de aplicativo ou
programa de computador que suporte tal funcionalidade.

Art. 15. Para os casos de contratagdo de servicos, apos a assinatura do contrato
o servidor designado como fiscal/gestor do contrato deverd emitir ordem
autorizando o inicio da execugéo dos servigos, conforme modelo do Anexo Il

Art. 16. Apos a prestacao dos servigos, e conforme as clausulas contratuais, se
for o caso, devera a Nota Fiscal correspondente ser encaminhada ao contador
da Camara Municipal para liquidagdo no sistema eletrénico de contabilidade e
gestao.

Art. 17. O pagamento sera feito mediante Transferéncia Eletrénica de valores
na conta bancaria indicada pelo fornecedor, no prazo definido nas clausulas
contratuais, ou mediante boleto bancario emitido pela contratada. Na
impossibilidade de qualquer dos meios acima poderéa ser admitido o pagamento,
de forma excepcional, através de cheque.
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Paragrafo Gnico. O mesmo procedimento deste artigo se aplica, no que couber,
as compras e contratages processadas via dispensa ou Inexigibilidade de
licitagdo.

Art. 18. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Itapui, 05 de abril de 2022.

LUIZ ERAZO
residente

ALEXA ROSALIN
S tario

Praca da Matriz, 42 - Centro - Itapui - SP - Cep: 17 230-000
Fone (14) 3664-1251
www.camaramunicipalitapui.sp.aov.br




Camara Municipal de ,

ITAPUI

ANEXOII

DESPACHO DA PRESIDENCIA PARA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO

(MODELO)

CONSIDERANDO que a despesa a ser executada &
CONSIDERANDO que o trabalho deste gigao.gdepande ... ;
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPUI. ESTADO DE SAO
PAULO, no uso das atribuigdes, autoriza a instauracdo de PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE LICITACAQ para contratagao do seguinte objeto:

Para tanto solicito:

I) Aos servidor efetivo responsavel pelo processamento das compras do 6rgéo
que verifigue a admissibilidade da despesa, bem como os documentos
apresentados até o momento:

I) Ao Contador desta Camara Municipal gque emita Parecer Contabil acerca da
disponibilidade orcamentéaria para a contratagdo do objeto da licitagcao:

lll) Ao Procurador Legislativo desta Camara Municipal para que se manifeste
acerca das modalidades de licitagao cabiveis efou a admissao de contratagao
direta, por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Cumpra-se.
Local e data.

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO 1l
ORDEM DE SERVICO

(MODELO)

Dispensal/lnexigibilidade/Pregao Presencial n® XX
Processo licitatorio n® XX

A Camara Municipal de Itapui, neste ato representado pelo(s) servidore(s)
, designado através da (PORTARIA,
CLAUSULA CONTRATUAL OU OUTRO DOCUMENTO DE DESIGNACAO),
oriundo do Contrato n° xxxx/ firmadoe com a empresa

, CNPJ n° 3
com sede na Rua ne. . bairro
y LEE , Cidade , Estado
. @ qual venceu o procedimento licitatério com vistas a prestacio
dos servigos, objeto do contrato, para os devidos fins de direito, AUTORIZA o
inicio da execucao dos servicos a partir de xx/xx/xx. Deste modo, nao havendo
fatos supervenientes que desabonem sua conduta técnica e comercial dentro
dos padrées de qualidade e desempenho até a presente data, dou
prosseguimento as acdes de acompanhamento e fiscalizagcdo conforme
preconiza o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Local e data.

(Nome e assinatura do servidor)
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